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Аннотация

Настоящий документ разработан в рамках внедрения подсистемы «Аттестация педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Республики Алтай, муниципальных и частных организаций» на базе АИС «Очередь в дошкольные образовательные организации Республики Алтай» и представляет собой Руководство пользователя по работе с подсистемой.

Руководство пользователя предназначено для сотрудников, занимающихся приемом, регистрацией, обработкой обращений заявителей и распределением путевок в организации отдыха в системе, а также формированием экспертных заключений.

Рассматриваются следующие вопросы:

· Создание заявления; 

· Просмотр заявления с ЕПГУ; 
· Регистрация заявления;
· Принятие на рассмотрение заявление; 
· Получение дополнительных сведений через СМЭВ 3;

· Уведомление заявителя о сроках проведения аттестационной комиссии;
· Принятие решения по заявлению;
· Просмотр реестра педагогов;

· Просмотр реестра экспертов;

· Формирование экспертных групп;

· Формирование протокола;

· Формирование повестки;

· Формирование приказа;

· Формирование экспертного заключения;

· Формирование отчетов. 

1 Перечень терминов и сокращений

Таблица 1 – Основные понятия термины и определения

	Термин, сокращение
	Определение

	Подсистема «Аттестация педагогических работников», Подсистема
	Подсистема «Аттестация педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении Республики Алтай, муниципальных и частных организаций» на базе АИС «Очередь в дошкольные образовательные организации Республики Алтай»

	ПО
	Программное обеспечение

	Педагог
	Педагогический работник

	ГАК, АК
	Государственная аттестационная комиссия


2 Общие сведения

2.1 Назначение Подсистемы
Подсистема «Аттестация педагогических работников» обеспечивает возможность электронного взаимодействия между Министерством образования и науки Республики Алтай, органами государственной власти и физическими лицами в целях повышения эффективности обработки МСЗУ «Аттестация педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении субъекта Российской Федерации, муниципальных и частных организаций» Республики Алтай.

2.2 Состав процедур (процессов)

Подсистема предназначена для автоматизации процессов оказания услуги «Аттестация педагогических работников образовательных организаций, находящихся в ведении субъекта Российской Федерации, муниципальных и частных организаций» и обеспечения эффективной информационной поддержки деятельности участников процессов предоставления услуги, в части исполнения следующих процессов:

1) Прием документов у Заявителя.
2) Прием документов у Заявителя в электронном виде.
3) Внутренняя обработка заявки Заявителя:

регистрация заявки;

принятие к рассмотрению;

обработка.
4) Оказание Услуги ведомством:

принятие решения и формирование результата;

согласование результата.
5) Выдача результата услуги Заявителю.
6) Выдача результата услуги Заявителю в электронном виде.
7) Отслеживание статуса оказания услуги в электронном виде.
8) Формирование протоколов.

9) Формирование повесток.

10) Формирование приказов.

11) Формирование экспертных заключений.

12) Формирование отчетов.

3 Авторизация в Подсистеме

Работа производится со служебного компьютера, подключенного к локальной сети организации. На компьютере установлен браузер Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Chrome. Вход в систему возможен только после аутентификации пользователя. Войти в систему можно через внутреннюю авторизацию.
3.1 Вход в систему посредством внутренней авторизации

Для входа в подсистему через внутреннюю авторизацию необходимо указать выданные каждому сотруднику логин и пароль (Рисунок 3.1). Можно установить галочку в разделе «Запомнить меня».
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Рисунок 3.1 - Вход в систему
4 Работа с заявками на услуги
4.1 Создание заявки
Для того, чтобы создать заявку, нужно перейти во вкладку «Заявки», нажать на кнопку «Подать заявку» (Рисунок 4.1).
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Рисунок 4.1 – Создание заявки

В открывшемся окне нужно выбрать услугу и нажать на кнопку «Подтвердить» (Рисунок 4.2).
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Рисунок 4.2 – Выбор услуги
Откроется страница с формой заявления, представленного на рисунках 4.3 – 4.14. 
Форма заявление содержит следующие блоки:

· Меню;

· Сведения о заявителе;

· Данные о физическом лице при заполнении сведений представителем; 

· Сведения для получения услуги;

· Документы.

В блоке «Меню» (Рисунок 4.3) поля, выделенные областью 1, заполняются автоматически Системой, после сохранения заявлению или при получении заявления с ЕПГУ. В случае, если заявление было получено с ЕПГУ, то поля, выделенные областью 2, заполняются автоматически, иначе их заполняет пользователь. Поле «Комментарий к заявлению» заполняется пользователем при необходимости.
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Рисунок 4.3 – Блок Меню

В зависимости от выбора категории и типа заявителя отображаются соответствующие блоки о заявителе/представителе (Рисунок 4.4).
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Рисунок 4.4 – Выбор категории и типа заявителя
В случае выбора категории заявителя «Заявитель» и тип заявителя «Физическое лицо» отображается блок «Данные о физическом лице» (Рисунок 4.5).
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Рисунок 4.5 – Блок «Данные о физическом лице»

В случае выбора категории заявителя «Представитель» и тип заявителя «Физическое лицо» также отобразятся блоки «Данные о физическом лице» и «Данные о физическом лице при заполнении сведений представителем» (Рисунок 4.6).
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Рисунок 4.6 – Блок «Данные о физическом лице при заполнении сведений представителем»

В случае выбора категории заявителя «Представитель» и тип заявителя «Юридическое лицо» также отобразятся блоки «Данные о физическом лице» и «Данные о юридическом лице» (Рисунок 4.7).
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Рисунок 4.7 – Блок «Данные о юридическом лице»

В случае выбора категории заявителя «Представитель» и тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» также отобразятся блоки «Данные о физическом лице» и «Данные об индивидуальном предпринимателе» (Рисунок 4.8).
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Рисунок 4.8 – Блок «Данные об индивидуальном предпринимателе»

В следующем блоке «Сведения для получения услуги» необходимо заполнить информацию о педагогическом работнике (Рисунок 4.9).
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Рисунок 4.9 – Блок «Сведения для получения услуги»

В блоке «Документы» необходимо прикрепить необходимые документы (Рисунок 4.10).
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Рисунок 4.10 – Блок «Документы»

После того, как все необходимые поля были заполнены, необходимо сохранить заявление, нажав на кнопку «Сохранить» (Рисунок 4.11).
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Рисунок 4.11 – Создание заявления
4.2 Просмотр заявок
Во вкладке «Заявки» находится реестр заявок, созданных пользователями или полученных с ЕПГУ (Рисунок 4.12).

Реестр содержит следующие параметры:

· Номер заявки – номер заявки в Системе;

· Наименование услуги;
· Статус (Таблица 2);

· Номер ЕПГУ – номер заявления на ЕПГУ;

· Дата начала – дата подачи заявления.

Таблица 2 – Статусы заявления
	Статус
	Определение

	Черновик
	Заявление создано в системе и доступно для редактирования

	Заявление получено ведомством
	Заявление получено в ЕПГУ, редактирование не доступно

	Заявление зарегистрировано
	Заявление зарегистрировано, редактирование не доступно

	Заявление принято к рассмотрению
	Заявление принято исполнителем к рассмотрению, отправка межведомственных запросов

	Экспертиза
	Ожидание проведения оценки заявления и формирования экспертного заключения

	Сформировано экспертное заключение
	Экспертное заключение сформировано экспертами

	Определение сроков проведения заседания АК
	Определение сроков проведения заседания аттестационной комиссии и уведомление о сроках заявителя

	Проведение заседания АК
	Ожидание результатов проведения аттестационной  комиссии

	Услуга оказана
	Заявителю установлена квалификационная категория

	Отказано в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	Заявителю отказано в предоставлении услуги в связи с некорректным набором предоставленных документов

	Отказано в предоставлении услуги
	Заявителю отказано в установлении  квалификационной категории


Для того, чтобы открыть форму заявления, необходимо напротив выбранного заявления нажать на кнопку «Действия» - «Открыть».
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Рисунок 4.12 – Реестр заявок
Для того, чтобы архивировать заявление, необходимо напротив выбранного заявления нажать на кнопку «Действия» - «Отправить в архив» (Рисунок 4.13).
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Рисунок 4.13 – Отправить заявку в архив
Система содержит блок фильтрации. Для того, чтобы осуществить фильтрацию реестра заявок, необходимо нажать на кнопку с лупой, задать необходимые параметры и нажать на кнопку «Найти» (Рисунок 4.14).
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Рисунок 4.14 – Блок фильтрации

Для того, чтобы отфильтровать реестр по поля из формы заявлений, необходимо нажать на кнопку с инструментом, выбрать необходимые поля, нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 4.18).
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Рисунок 4.15 – Блок фильтрации

4.3 Удаление заявления
Когда заявление находится в статусе «Черновик» его можно удалить. Для этого необходимо открыть форму заявления и нажать на кнопку «Удалить» (Рисунок 4.16). Заявление удалиться из системы.
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Рисунок 4.16 – Удаление заявления

4.4 Скачивание печатной формы

Система имеет возможность формирования печатных форм заявления. Для этого необходимо в карточке заявления и нажать на кнопку «Печать» при ее наличии (Рисунок 4.17). система подгрузить значение из полей заявления в печатную форму и осуществит скачивание pdf-файла.
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Рисунок 4.17 – Скачивание печатной формы заявления
4.5 Регистрация заявления
Для того, чтобы зарегистрировать заявление, необходимо открыть форму заявления и нажать на кнопку «Зарегистрировать заявление» (Рисунок 4.18). Заявление примет статус Заявление зарегистрировано. Если заявление было получено с ЕПГУ, то в личный кабинет заявителя на ЕПГУ придет уведомление о смене статуса.
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Рисунок 4.18 – Регистрация заявления

4.6 Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
Для того, чтобы отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, необходимо открыть форму заявления и нажать на кнопку «Отказать в услуге» (Рисунок 4.19).
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Рисунок 4.19 – Отказ в приеме документов

В открывшейся форме «Решение об отказе в приеме документов» необходимо выбрать основания для отказа и нажать на кнопку «Подтвердить» (Рисунок 4.20). Заявление примет статус «Отказано в приеме документов, необходимых для предоставления услуги». Если заявление было получено с ЕПГУ, то в личный кабинет заявителя на ЕПГУ придет уведомление о смене статуса.
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Рисунок 4.20 – Отказ в приеме документов
В случае необходимости вернуться на форму заявления нужно нажать на кнопку «Назад» (Рисунок 4.21).
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Рисунок 4.21 – Вернуться на форму заявления
4.7 Принятие заявления к рассмотрению

Для того, чтобы принять заявление к рассмотрению, необходимо открыть форму заявления и нажать на кнопку «Принять к рассмотрению» (Рисунок 4.22). Заявление примет статус «Заявление принято к рассмотрению». Если заявление было получено с ЕПГУ, то в личный кабинет заявителя на ЕПГУ придет уведомление о смене статуса.
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Рисунок 4.22 – Принятие к рассмотрению
4.8 Получить дополнительные сведения
Для того, чтобы получить дополнительные сведения по педагогическому работнику, необходимо открыть форму заявления в статусе «Заявление принято к рассмотрению» и нажать на кнопку «Подтвердить» (Рисунок 4.23). 
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Рисунок 4.23 – Получение дополнительных сведений
Откроется форма «Выбор межведомственных запросов». На данной форме в блоке «СМЭВ-запросы» необходимо выбрать сведения, которые нужно получить по заявителю (Рисунок 4.24). Для получения некоторых сведений необходимо заполнить дополнительные поля.
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Рисунок 4.24 – Выбор межведомственных запросов

По данной услуге доступно получение следующих сведений:

· Сведения о страховом стаже застрахованного лица;
· Сведения о выданном документе в Федеральном реестре документов образования;
· Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП.
Для того, чтобы отправить межведомственные запросы, необходимо нажать на кнопку «Подтвердить» (Рисунок 4.25).
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Рисунок 4.25 – Отправка межведомственных запросов

Откроется форма «Межведомственные запросы». На данной форме в блоке «СМЭВ-ответы» содержатся поля по выбранным на предыдущей форме сведениям, которые будут автоматически заполнены после получения ответа от поставщика сведений (Рисунок 4.26).
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Рисунок 4.26 – Ответы на межведомственные запросы

При переходе на данную форму, автоматически отправляются запросы в СМЭВ 3 на получение сведений. Пока поставщик не даст ответ на запрос, под соответствующем полем будет подпись «Ожидание ответа». Когда поставщик даст ответ по запросу, в данных полях появятся соответствующие значения.
В случае, если сведения по заявителю не найдены, либо возникла иная ошибка, под полями появится подпись «Ошибка запроса» (Рисунок 4.27).
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Рисунок 4.27 – Ошибка запроса

Обратите внимание, что обработка запроса на предоставление дополнительных сведений может занять некоторое время.

После получения всех необходимых ответов необходимо нажать на кнопку «Отправить заявление на экспертизу» (Рисунок 4.28).  Статус заявления изменится на «Экспертиза».
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Рисунок 4.28 – Подтверждение получения дополнительных сведений
4.9 Получение результатов экспертизы
По каждому заявлению формируется экспертное заключение (более подробно в пунктах 9-10). Для того, чтобы проверить получены ли результаты экспертизы заявления, необходимо открыть форму заявления в статусе «Экспертиза» и нажать на кнопку «Проверить итоги» (Рисунок 4.29). 
В случае, если экспертное заключение еще не сформировано, то в поле «Статус готовности экспертного заключения» появится актуальный статус.
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Рисунок 4.29 – Проверка итогов формирования экспертного заключения
В случае, если экспертное заключение сформировано, то система перейдет на форму соответствующего типа экспертного заключения и отобразит итоговые баллы (Рисунок 4.30). Статус заявления изменится на «Сформировано экспертное заключение».
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Рисунок 4.30 – Экспертное заключение

Для того, чтобы перейти на следующий этап, необходимо нажать на кнопку «Подтвердить» (Рисунок 4.31). Статус заявления изменится на «Определение сроков проведения заседания АК».
[image: image32.png]3KcnepTHOE 3aKioyeHre Ans MeTogucTa

Mevats
Cratyc 3asBneHns ara nopauv sasBneHns

MopreepauTb

CdhopMmpoBaHO 3KCMepTHOe 3aKiioyeHne 17-02-2022 ]




Рисунок 4.31 – Экспертное заключение
4.10 Уведомление заявителя о сроках проведения заседания аттестационной комиссии
На форме «Уведомление о сроках проведения заседания АК» находится блок «Оповещение о месте и сроке проведения аттестации». В данном блоке необходимо заполнить данные о месте, дате и времени проведения аттестационной комиссии. После того, как поля заполнены, необходимо нажать на кнопку «Отправить уведомление» (Рисунок 4.32). 
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Рисунок 4.32 – Уведомление заявителя о сроках проведения заседания АК
Заявление примет статус «Проведение заседания АК». В случае приема заявления с ЕПГУ, данное уведомление отправится заявителю в личный кабинет на ЕПГУ.
4.11 Занесение результата заседания аттестационной комиссии

На форме «Результат проведения АК» находится блок «Результат проведения аттестации». В данном блоке необходимо занести информацию о принятом решении по итогам заседания аттестационной комиссии. После заполнения необходимых полей, нужно нажать на кнопку «Принять решение» (Рисунок 4.33).
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Рисунок 4.33 – Занесение результатов заседания АК
Данное решение также загрузится в карточку педагога в разделе «Образование».

4.12 Отказ в предоставлении услуги
В случае, если при занесении итогов был принят отказ в установлении квалификационной категории (Рисунок 4.34), то откроется форма «Решение об отказе в предоставлении услуги». В блоке «Основания для отказа» нужно выбрать основания для отказа и нажать на кнопку «Подтвердить» (Рисунок 4.35). Заявление примет статус «Отказано в предоставлении услуги».
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Рисунок 4.34 – Отказ в установлении квалификационной категории
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Рисунок 4.35 – Отказ в предоставлении услуги

В случае необходимости вернуться на форму заявления нужно нажать на кнопку «Назад» (Рисунок 4.36).
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Рисунок 4.36 – Вернуться на форму заявления

4.13 Подтверждение установления квалификационной категории
В случае, если при занесении итогов было принято решение установления квалификационной категории (Рисунок 4.37), то откроется форма «Решение об установлении квалификационной категории». Для подтверждения решения необходимо нажать на кнопку «Подтвердить» (Рисунок 4.38). Заявление примет статус «Услуга оказана».
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Рисунок 4.37 –Установление квалификационной категории
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Рисунок 4.38 – Установление квалификационной категории
В случае необходимости вернуться на форму заявления нужно нажать на кнопку «Назад» (Рисунок 4.39).
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Рисунок 4.39 – Вернуться на форму заявления
5 Модуль «Педагоги»

5.1 Просмотр реестра педагогов
Во вкладке «Педагоги» находится реестр педагогов, подававших заявления на проведение аттестации (Рисунок 5.1). Записи о педагогах создаются автоматически на основании поданных заявлений. Также при необходимости можно задать педагога вручную.
Реестр содержит следующие параметры:

· ФИО педагога;
· Должность – должность педагога по последнему месту работы;

· Место работы – последнее место работы;

· Квалификационная категория – установленная квалификационная категория;

· Дата установления квалификационной категории.
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Рисунок 5.1 – Ресстр педагогов
Модуль имеет блок фильтрации. Для того, чтобы открыть его, необходимо нажать на кнопку «Фильтр» (Рисунок 5.2).
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Рисунок 5.2 – Блок фильтрации

В открывшемся блоке фильтрации необходимо задать необходимые параметры и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 5.3)
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Рисунок 5.3 – Блок фильтрации

5.2 Добавление педагога
Для того, чтобы добавить педагога вручную, необходимо нажать на кнопку «Добавить» (Рисунок 5.4).
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Рисунок 5.4 – Создание педагога
В открывшемся блоке необходимо заполнить основную информацию о педагоге и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 5.5). После того, как педагог будет создан, можно дополнить сведения о нем в редактировании карточки педагога (подробнее в пункте 5.5).
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Рисунок 5.5 – Создание педагога

5.3 Архивирование педагога
Для того, чтобы отправить педагога в архив, необходимо нажать на кнопку «Архивировать» (Рисунок 5.6).

[image: image46.png]OO neparora IomkHocTs MecTo pacorel

AGpukocos Pycnan Mropesu  YunTens cpensix Knaccos couw’s

Lumueriko Onera PomarosHa

Wearos Usan Wearosmy Mpenopasatens. cow

MeHos Hukonaii Hukonaesny  Mpenopasatens lWikona 2

Mepesiko Esrenmin

npenopasaTens. cow 6
Esrenbesnu

CrpaHuualusl~ | 20 MPeAMETOR Ha CTpaHuLe ~ | MokaskisaeTcn pesynuTaTos: 5.

KBanueuaunoHHas Kateropus

Mepsas KeanuukaunoHHas KaTeropus

Mepsas KeanuukaunoHHas KaTeropus

Mepsas KeanuuKaunoHHas KaTeropus

Rata ycTanoBneHus
KBaNMOUKAUMOHHOM KaTeropuy

29.12.2021

06.05.2019

09.12.2021

17.12.2021

«Nepewii(s)  Mpensinyuwit

Crenyoumit

TMocnegHuii >




Рисунок 5.6 – Архивирование педагога
В режиме архивирования напротив выбранных педагогов необходимо нажать на «В архив» (Рисунок 5.7).
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Рисунок 5.7 – Архивирование педагога

5.4 Просмотр карточки педагога
Для того, чтобы просмотреть карточку педагога, необходимо напротив выбранного педагога нажать на кнопку [image: image48.png]


  ( «Посмотреть» (Рисунок 5.8).
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Рисунок 5.8 – Просмотр карточки педагога
Откроется карточка педагога в режиме просмотра (Рисунок 5.9).
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Рисунок 5.9 – Просмотр карточки педагога

Карточка педагога содержит следующие разделы:

· Общая информация – основные сведения о педагоге, адрес и сведения о документе, удостоверяющем личность;

· Трудовая активность – педагогический стаж и история трудовой деятельности;

· Награды и достижения – история получения наград, званий, ученых степеней и званий;

· Образование – история получения образования, история проведения аттестаций, история повышения квалификации;

· Документы.
5.5 Редактирование карточки педагога
Для того, чтобы отредактировать карточку педагога, необходимо напротив выбранного педагога нажать на кнопку [image: image51.png]


  ( «Изменить» (Рисунок 5.10).
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Рисунок 5.10 – Редактирование карточки педагога
Откроется карточка педагога в режиме редактирования, где можно внести какие-либо изменения (Рисунок 5.11).
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Рисунок 5.11 – Редактирование карточки педагога

6 Модуль «Протоколы»

6.1 Просмотр реестра протоколов
Во вкладке «Протоколы» находится реестр протоков заседания аттестационной комиссии (Рисунок 6.1).
Реестр содержит следующие параметры:

· Номер – номер протокола присваивается Системой;

· Статус – статус протокола (Таблица 3);
· Дата создания протокола;

· Повестка – статус формирования повестки заседания АК (Не сформирована, сформирована).

Таблица 3 – Статусы протокола
	Статус
	Определение

	Черновик
	Протокол создан и доступен для редактирования

	Зарегистрирован + повестка не сформирована
	Протокол зарегистрирован, редактирование не доступно. Повестка заседания не сформирована. В данном статусе можно вывести в печать Приказ о проведении аттестации

	Зарегистрирован + сформирована повестка
	Протокол зарегистрирован, редактирование не доступно. Сформирована повестка заседания. В данном статусе можно вывести в печать Протокол заседания
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Рисунок 6.1 – Ресстр протоколов
Модуль имеет блок фильтрации. Для того, чтобы отфильтровать реестр протоколов, необходимо задать необходимые параметры и нажать на кнопку «Применить фильтр» (Рисунок 6.2)
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Рисунок 6.2 – Блок фильтрации

6.2 Создание протокола
Для того, чтобы создать протокол, необходимо нажать на кнопку «Создать протокол» (Рисунок 6.3).
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Рисунок 6.3 – Создание протокола
Откроется форма протокола, которая содержит три блока (Рисунок 6.4):
· Члена комиссии;

· Списки педагогов, претендующих на первую квалификационную категорию;

· Списки педагогов, претендующих на высшую квалификационную категорию.
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Рисунок 6.4 – Создание протокола
В блоке «Члены комиссии» необходимо выбрать из списка соответствующих сотрудников. При необходимости можно добавить еще членов комиссии, нажав на кнопку «Добавить члена комиссии».

В блоках «Списки педагогов, претендующих на первую квалификационную категорию» и «Списки педагогов, претендующих на высшую квалификационную категорию» записаны все педагоги, претендующие на данные квалификационные категории. При необходимости можно удалить педагога из списка, нажав на кнопку «Удалить».
Для того, чтобы завершить создание протокола, нужно нажать на кнопку «Сохранить».
6.3 Просмотр протокола
Для того, чтобы просмотреть протокола, необходимо напротив выбранного протокола нажать на кнопку «Действия» ( «Посмотреть протокол» (Рисунок 6.5). Откроется протокол в режиме просмотра.
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Рисунок 6.5 – Просмотр протокола
6.4 Занесение итогов заседания аттестационной комиссии в протокол
Для того, чтобы занести итоги заседания АК в протокол, необходимо напротив выбранного протокола нажать на кнопку «Действия» ( «Занести итоги заседания» (Рисунок 6.6).
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Рисунок 6.6 – Занесение итогов заседания АК в протокол

Откроется протокол, в котором необходимо проставить галочки напротив педагогов, по которым было принято решения об установлении квалификационной категории. После чего нужно нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 6.7). Статус протокола изменится на «Занесены итоги».
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Рисунок 6.7 – Занесение итогов заседания АК в протокол

6.5 Формирование повестки заседания аттестационной комиссии
После того, как в повестку были занесены итоги, можно сформировать повестку заседания АК. Для того, чтобы сформировать повестку, необходимо напротив выбранного протокола нажать на кнопку «Действия» ( «Сформировать повестку» (Рисунок 6.8). 
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Рисунок 6.8 – Формирование повестки

Откроется форма повестки, в которой необходимо заполнить информацию о выступающих, об итогах голосования, о дате, времени и месте проведения АК. Сведения о количестве поданных заявлений на аттестацию загружаются автоматически. После заполнения всех данных нужно нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 6.9). 
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Рисунок 6.9 – Формирование повестки

Для того, чтобы добавить выступающего и предложения для голосования, необходимо нажать на кнопку «Добавить». Для того, чтобы удалить выступающего и предложение, необходимо нажать на кнопку справа «Удалить».
6.6 Просмотр повестки заседания аттестационной комиссии
Для того, чтобы просмотреть повестку, необходимо напротив выбранного протокола нажать на кнопку «Действия» ( «Просмотреть повестку» (Рисунок 6.10). Откроется повестка в режиме просмотра.
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Рисунок 6.10 – Просмотр повестки
6.7 Печать приказа о проведении аттестации
Печать приказа о проведении аттестации доступна для протокола в статусе «Зарегистрирован» и до формирования повестки.

Для того, чтобы вывести приказ в печать, необходимо напротив выбранного протокола нажать на кнопку «Действия» ( «Печать приказа о проведении аттестации» (Рисунок 6.11).
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Рисунок 6.11 – Печать приказа о проведении аттестации
В браузере откроется PDF-файл приказа о проведении аттестации на присвоение квалификационной категории в режиме просмотра (Рисунок 6.11). Для того, чтобы скачать приказ, необходимо нажать на [image: image65.png]


 в верхнем правом углу. Для того, чтобы распечатать приказ, необходимо нажать на [image: image66.png]


 в верхнем правом углу.

Обратите внимание, что в разных браузерах режим просмотра файла может различаться.
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Рисунок 6.12 – Печать приказа о проведении аттестации

6.8 Печать протокола заседания аттестационной комиссии
Печать протокола заседания аттестационной комиссии доступна для протокола в статусе «Зарегистрирован» и после формирования повестки.

Для того, чтобы вывести протокол в печать, необходимо напротив выбранного протокола нажать на кнопку «Действия» ( «Печать протокола» (Рисунок 6.13).
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Рисунок 6.13 – Печать протокола заседания аттестационной комиссии

В браузере откроется PDF-файл протокола заседания аттестационной комиссии в режиме просмотра (Рисунок 6.14). Для того, чтобы скачать протокол, необходимо нажать на [image: image69.png]


 в верхнем правом углу. Для того, чтобы распечатать протокол, необходимо нажать на [image: image70.png]


 в верхнем правом углу.

Обратите внимание, что в разных браузерах режим просмотра файла может различаться.
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Рисунок 6.14 – Печать протокола заседания аттестационной комиссии
7 Модуль «Приказы»

7.1 Просмотр реестра приказов

Во вкладке «Приказы» находится реестр приказов установления квалификационной категории (Рисунок 7.1).
Реестр содержит следующие параметры:

· Номер приказа – устанавливается вручную;

· Дата создания приказа;

· Дата издания приказа;

· Номер протокола заседания;

· Количество приложение – приложения со списками педагогических работников;

· Статус (Черновик, Издан).
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Рисунок 7.1 – Ресстр приказов
Модуль имеет блок фильтрации. Для того, чтобы открыть его, необходимо нажать на кнопку «Фильтр» (Рисунок 7.2).
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Рисунок 7.2 – Блок фильтрации

В открывшемся блоке фильтрации необходимо задать необходимые параметры и нажать на кнопку «Применить» (Рисунок 7.3)
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Рисунок 7.3 – Блок фильтрации

7.2 Создание приказа

Для того, чтобы создать приказ, необходимо нажать на кнопку «Создать» (Рисунок 7.4).
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Рисунок 7.4 – Создание приказа

Откроется форма приказа (Рисунок 7.5). Приказ формируется на основании протоколов заседания АК. Для того, чтобы подгрузить в приказ сведения из протокола, необходимо из списка «Выберите протокол» выбрать номер необходимого протокола. Автоматически загрузятся дата создания протокола и списки педагогических работников, которым была установлена квалификационная категория (Рисунок 7.6).
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Рисунок 7.5 – Создание приказа
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Рисунок 7.6 – Создание приказа

Для того, чтобы добавить список педагогов, которым установлена первая или высшая категория, необходимо поставить галочку «Добавить к приказу».

Для того, чтобы завершить создание приказа, нужно нажать на кнопку «Сохранить».

7.3 Просмотр приказа

Для того, чтобы просмотреть приказ, необходимо напротив выбранного приказа нажать на кнопку[image: image78.png]


  ( «Посмотреть» (Рисунок 7.7). Откроется приказ в режиме просмотра.
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Рисунок 7.7 – Просмотр приказа

7.4 Редактирование приказа

Для того, чтобы отредактировать приказ, необходимо напротив выбранного приказа нажать на кнопку [image: image80.png]


  ( «Изменить» (Рисунок 7.8). Откроется приказ в режиме редактирования.
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Рисунок 7.8 – Редактирование приказа

7.5 Издание приказа

Для того, чтобы издать приказ, необходимо напротив выбранного приказа нажать на кнопку [image: image82.png]


  ( «Издать» (Рисунок 7.9). Статус приказа изменится на «Издан».
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Рисунок 7.9 – Издание приказа
7.6 Печать приказа о присвоении квалификационной категории
Для того, чтобы вывести приказ о присвоении педагогическим работникам квалификационной категории в печать, необходимо напротив выбранного приказа нажать на кнопку [image: image84.png]


  ( «Печать приказа о присвоении категории» (Рисунок 7.10).
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Рисунок 7.10 – Печать приказа о присвоении квалификационной категории

В браузере откроется PDF-файл приказа о присвоении педагогическим работникам квалификационной категории в режиме просмотра (Рисунок 7.11). Для того, чтобы скачать приказ, необходимо нажать на [image: image86.png]


 в верхнем правом углу. Для того, чтобы распечатать приказ, необходимо нажать на [image: image87.png]


 в верхнем правом углу.

Обратите внимание, что в разных браузерах режим просмотра файла может различаться.
[image: image88.png]+ 3o

MHUHHUCTEPCTBO OBPA3OBAHMS Anraii Pecny6muxansiH VpexV
W HAVKH PECITYBJIMKH AJITAH JIE GuauM MHHHCTEPCTBO3bI

ITPUKA3 JAKAPY

10.02.2022
r. TopHO-AJrraiick

O OpHCBOGHHH NenarorudeckuM pabGoTHmkam PecnyGmukm Antait

KBATH(HKAIMOHHON KaTeTOPHH

B coorBercTBuu ¢ nyHktom 24 Ilopsiika npoBeJeHUs aTTeCTalUy
nejaroru4ecknx pabOTHUKOB OPraHM3alMil, OCYUECTBISIOUUX
00pa3oBaTeNIbHYIO AeATEIbHOCTb, YTBEPKIEHHOTrO NMpHKa3oM MHUHHCTEPCTBA
obGpasoBanus u Haykn Poccuiickoii Menepauuu ot 7 anpens 2014 roxa Ne 276, na
OCHOBaHWH peLieHNs ATTECTALMOHHONH KOMHCCHH MHHHCTEPCTBA 00pa30BaHus 1
Hayku PecnyOnuku Anraii mo arrectauMu neaaroruyeckux paboTHHKOB
OpraHu3aiuii, OCyecTBISIONMX 00pa30BaTeNIbHYIO JIEATENBHOCTb, OT 10.02.2022
TIPHKA3BIBAIO:

1. TIpUCBONTH BBICIIYIO KBAIN(DHKALUMKOHHYIO KATETOPHIO Te1arorHyecKim




Рисунок 7.11 – Печать приказа о присвоении квалификационной категории

7.7 Печать приказа об отказе в присвоении квалификационной категории
Для того, чтобы вывести приказ об отказе в присвоении квалификационной категории в печать, необходимо напротив выбранного приказа нажать на кнопку [image: image89.png]


  ( «Печать приказа об отказе в присвоении» (Рисунок 7.12).
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Рисунок 7.12 – Печать приказа об отказе в присвоении квалификационной категории
В браузере откроется PDF-файл приказ об отказе в присвоении квалификационной категории в режиме просмотра (Рисунок 7.13). Для того, чтобы скачать приказ, необходимо нажать на [image: image91.png]


 в верхнем правом углу. Для того, чтобы распечатать приказ, необходимо нажать на [image: image92.png]


 в верхнем правом углу.

Обратите внимание, что в разных браузерах режим просмотра файла может различаться.
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Рисунок 7.13 – Печать приказа об отказе в присвоении квалификационной категории
8 Подсистема «Эксперты»

8.1 Просмотр реестра экспертов
Во вкладке «Эксперты» находится реестр экспертов, созданных в Системе (Рисунок 8.1).
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Рисунок 8.1 – Ресстр экспертов

Реестр содержит следующие параметры:

· ФИО;

· Должность;

· Место работы.

8.2 Создание эксперта
Для того, чтобы создать эксперта, нужно перейти во вкладку «Эксперты» и нажать на кнопку «Добавить эксперта» (Рисунок 8.2).
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Рисунок 8.2 – Создание эксперта

В появившихся полях необходимо заполнить необходимую информацию и нажать на кнопку «Добавить эксперта» (Рисунок 8.3).
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Рисунок 8.3 – Создание эксперта

8.3 Просмотр карточки эксперта
Для того, чтобы просмотреть карточку эксперта, нужно напротив выбранного эксперта нажать на кнопку [image: image97.png]


 ( «Посмотреть» (Рисунок 8.4).

[image: image98.png]ono JIOMKHOCTb MecTo paboTbl DencTteus

AHTOHOB Hukonai Masnosuy Crapwwuit neparor
@ MNocMoTpeTb

@ UamennTb
KepHep dmunua BnagumMuposHa 3aByy =

X Yoanutb

®epopos JleoHna KoHcTaHTUHOBUY MpenopasaTens TNuuen N245 =




Рисунок 8.4 – Просмотр карточки эксперта
Откроется карточка эксперта (Рисунок 8.5), которая содержит общую информацию об эксперте, а также его экранное имя (логин), электронную почту и пароль.
Обратите внимание, что при создании нового эксперта, пароль буден не зашифрован. Экранное имя и пароль необходимо передать эксперту для входа в систему. 
После первого входа в систему пароль будет зашифрован и его сможет изменить только эксперт в личном кабинете.
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Рисунок 8.5 – Просмотр карточки эксперта
8.4 Редактирование информации об эксперте
Для того, чтобы отредактировать карточку эксперта, необходимо напротив выбранного эксперта нажать на кнопку [image: image100.png]


  ( «Изменить» (Рисунок 8.6).
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Рисунок 8.6 – Редактирование карточки эксперта

Откроется карточка эксперта в режиме редактирования, где можно внести какие-либо изменения, после чего нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 8.7).
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Рисунок 8.7 – Редактирование карточки эксперта

8.5 Удаление эксперта
Для того, чтобы удалить эксперта, необходимо напротив выбранного эксперта нажать на кнопку [image: image103.png]


  ( «Удалить» (Рисунок 8.8).
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Рисунок 8.8 – Удаление эксперта
9 Подсистема «Экспертные группы»

9.1 Просмотр реестра экспертных групп
Во вкладке «Эксперты» ( «Экспертные группы» находится реестр экспертных групп, созданных в Системе (Рисунок 9.1). Экспертные группы состоят из экспертов, которые будут осуществлять оценку заявлений педагогических работников. 
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Рисунок 9.1 – Ресстр экспертных групп

Реестр содержит следующие параметры:

· Дата создания экспертных групп.

9.2 Создание экспертных групп
Для того, чтобы создать экспертные группы, нужно перейти во вкладку «Эксперты» ( «Экспертные группы», нажать на кнопку «Назначить экспертные группы» (Рисунок 9.2).
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Рисунок 9.2 – Создание экспертных групп

Открывается окно с выбором периода, за который будут формироваться экспертные группы. Необходимо задать период, в который осуществлялся прием заявлений на проведение аттестации, после чего нажать на кнопку «Сформировать» (Рисунок 9.3). 
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Рисунок 9.3 – Создание экспертных групп

В случае, если за заданный период заявлений на проведение аттестации не поступало, то экспертные группы не будут сформированы. Отобразится уведомление с ошибкой (Рисунок 9.4). 
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Рисунок 9.4 – Ошибка создания экспертных групп при отсутствии заявлений за заданный период

В случае, если за заданный период заявления на проведение аттестации поступали, то отобразится таблица со всеми заявлениями за заданный период (Рисунок 9.5).
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Рисунок 9.5 – Таблица заявлений с назначенными экспертами

Таблица содержит следующие параметры:

· Номер заявления – номер заявления педагога в системе;

· ФИО педагога;

· Место работы – последнее место работы;

· Должность – должность по последнему месту работы;

· Квалификационная категория – категория, на которую претендует педагог;

· Эксперт 1 – ФИО эксперта, осуществляющего оценку заявления первым (обязательный);

· Эксперт 2 – ФИО эксперта, осуществляющего оценку заявления вторым (не обязательный);

· Эксперт 3 – ФИО эксперта, осуществляющего оценку заявления третьим (не обязательный);

· Тип экспертного заключения – тип экспертного заключения из четырех типов, по которому эксперты будут формировать оценку. 

Типы экспертных заключений:

· Для педагога системы профессионального образования;

· Для психолога, социального педагога, логопеда, дефектолога;

· Для методиста;

· Для учителя начальных классов.

По умолчанию каждому заявлению будут назначены два эксперта, которые будут выполнять оценку последовательно. При необходимости можно изменить количество экспертов на заявлении: можно выбрать от одного до 3 экспертов. Чтобы заменить или выбрать эксперта, необходимо напротив выбранного заявления нажать на поле в столбце «Эксперт 1» / «Эксперт 2» / «Эксперт 3» и выбрать из списка нужного эксперта (Рисунок 9.6). Значение «не выбрано» означает, что эксперт не назначен.
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Рисунок 9.6 – Выбор экспертного заключения

Если на заявление назначен один эксперт, то экспертное заключение будет формировать один эксперт. Если на заявление назначены два эксперта, то экспертное заключение будет формировать сначала первый эксперт, затем второй. Если на заявление назначены три эксперта, то экспертное заключение будет формировать сначала первый эксперт, затем второй, затем третий (Рисунок 9.7).
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Рисунок 9.7 – Таблица заявлений с назначенными экспертами

Для того, чтобы выбрать тип экспертного заключения, необходимо напротив выбранного заявления нажать на поле в столбце «Тип экспертного заключения» и выбрать из списка нужный тип, опираясь на должность педагога (Рисунок 9.8). 
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Рисунок 9.8 – Выбор типа заключения
Для того, чтобы назначить экспертные группы на заявления, необходимо внизу таблицы нажать на кнопку «Сохранить» (Рисунок 9.9). 
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Рисунок 9.9 – Сохранение экспертных групп

9.3 Просмотр карточки экспертной группы
Для того, чтобы просмотреть карточку экспертных групп, нужно напротив выбранной экспертной группы нажать на кнопку [image: image114.png]


 ( «Посмотреть» (Рисунок 9.10).
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Рисунок 9.10 – Просмотр карточки экспертных групп
Откроется карточка экспертных групп недоступная для редактирования (Рисунок 9.11).
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Рисунок 9.11 – Просмотр карточки экспертных групп

10 Подсистема «Экспертные заключения»

10.1 Просмотр реестра экспертных заключений
Во вкладке «Эксперты» ( «Экспертные заключения» находится реестр экспертных заключений, созданных в Системе (Рисунок 10.1). Экспертные заключения создаются автоматически при создании экспертных групп.
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Рисунок 10.1 – Ресстр экспертных заключений

Реестр содержит следующие параметры:

· № Экспертного заключения – номер заключения, заданный в системе;

· № Заявления педагога – номер заявления педагога в системе;

· ФИО педагога;

· Дата создания экспертной группы;

· Дата создания экспертного заключения - дата, когда заявления было рассмотрено всеми экспертами и было сформировано экспертное заключение;

· Статус – статус обработка экспертного заключения.
Пользователь с ролью «Координатор» видит все экспертные заключения и может отследить на каком этапе работы находятся заключения. Пользователь с ролью «Эксперт» видит только экспертные заключения, назначенные на него и доступные для формирования.

Таблица 4 – Статусы экспертных заключений
	Статус
	Определение
	Роль пользователя, который видит статус

	Исполнение экспертом 1
	Формирование экспертного заключения экспертом 1. Заключение доступно для просмотра только Координатору и эксперту 1.
	Координатор

	Исполнение экспертом 2
	Формирование экспертного заключения экспертом 2. Заключение доступно для просмотра Координатору, эксперту 1 и эксперту 2.
	Координатор

	Исполнение экспертом 3
	Формирование экспертного заключения экспертом 3. Заключение доступно для просмотра Координатору, эксперту 1, эксперту 2 и эксперту 3.
	Координатор

	Сформировано
	Экспертное заключение сформировано всеми экспертами и посчитаны итоговые баллы
	Координатор

	Новое
	Новое экспертное заключение, доступное для формирования
	Эксперт

	Создано
	Экспертное заключение сформировано экспертом
	Эксперт


10.2 Просмотр экспертного заключения
Для того, чтобы просмотреть экспертное заключение, необходимо напротив выбранного заключения нажать на кнопку «Действия» ( «Просмотреть» находится реестр экспертных заключений, созданных в Системе (Рисунок 10.2).
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Рисунок 10.2 – Ресстр экспертных заключений

Откроется экспертное заключение (Рисунок 10.3), которое содержит 5 вкладок:

· Экспертное заключение – форма заключения для выставления баллов;

· Трудовая деятельность – информация о трудовой деятельности педагога;

· Награды и достижения – информация о наградах и достижениях педагога;

· Образование – информация о полученном образовании и квалификациях педагога;

· Документы – документы педагога.
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Paspen1

Oryectso nenarora

Casap6exosny

OKoHuaHHe 3KcnepTHaI

06pasosaTensHsie AOCTUKEHNS 0ByuaoWNXCH (MaKCUMANEHOS KONMUECTBO 6an08 - 9; +4 GoHycHbix 6annos)

ATTecTauvoHHbie nokasaTeny

‘IPPEKTUEHOCT: OOYHEHUR M0 YUEOHOI AUCUANNIAHE (IO WTOTaM ATTECTALIAN 32 BECh KYPC OGYNEHHS 10 yHeOHO/
ACUMnMHE 33 ocnepYe TP rona)

‘3AQUKCHPOBaHHbIE OCTUKEHNS OGYUEIOUIMXCS B ONMINATAX (KOHKYBCAX, CTIOPTUEHLIX COPEEHOBEHHSX,
‘CMOTPaX) 110 YHEGHO/ AEATEISHOCT NIDENONABAEMOR QUCLIMIIMHS (33 KaXbii FOf MEXETTECTALINOHHOTO
neprona)

Onucanme

06878 - HQOpHaLNA He MpeRcTaEnEKa
162NN - KAUECTBO 3HEHNI1 HE MEHAETCA U HE ABMNAETCA ONTUMANLHLIM
2/6anna - KaUECTBO 3HaHUI HE MEHRAETCS, HO ABNAETCA ONTUMANLHBIM NU
HaGTIORASTCR HESHAUUTE/LHas TONOKHTENLHaR AUHaMIA
362718 - aHaUHTENLHaS NOIUTHBHAR AUHAMIAKA KaYECTE SHaHMR WTH HE

06871108 - MHOOPMALIA He MpeACTaBNeHa
16817 - 06y HEIOLIECA EXETORHO DUHUMAIOT YUACTHE & MEPOTPUSTHAX,
nposoguMEix 8 00

264713 - OOYHAOLLIMECH EXETORHO MPUHAMAIT YuaCTHE B
PeChYGIUKEHCKYX MEPOPHATHSX

364713 - COYUEOILIECS EXETORHO MPUHAMBIOT YNaCTHE Ha
‘BCepoCCHTiCKYX MEPONPUATHSX

+1 GOHyCHb G2 - OBYNEIOLIMECS 3aHATM MECT C 3 M0 1 Ha
PECTYGTMKEHCKIX, BCEPOCCHTCKYX MEpONPHATUSX

+168717 FOMIOMHWTEIISHO P HARMYWI & MYHWUATIANISHSIX, PETUOHANEHEIX
WV BCEpOCCHiECKIX MepOMpHTUSTX Gonee 1 nobepuTens, npHaspa

Konwectso 6annos.
MoRTBepXAaIOwIMe AOKYMeHTS! HaGpaHHIX aTTeCTyeMbIM

[IMarPaMMa PE3YIILTATOB OGyEHHS KOMHY CBORHEX BEAOMOCTEH,
33BEpeHHLIE 3aM. AUPEKTOPa 1 NeuaTHo OY

GrpagKa pyK0BOGNTENS: MO0, MPUKA3 O IaKPENNEHIN OTRETCTEEHHOTO(siX)
32 N0ArOTORKY 0BYHEOLIMXEA K [13, MPOTOKONK, BEAOMOCTH U TA.

VMEHBLLEHHLIE KOV NPHKASOB Y POTOKOOB 0 MTOraM MPOBEREKHEX
MEDONPHSTHR, KON BATIOMOB, CEPTHOAKATOB YHaCTHHKOD




Рисунок 10.3 – Ресстр экспертных заключений
В зависимости от типа экспертного заключения для формирования доступны соответствующие формы заключения. На рисунке 10.3 представлена форма экспертного заключения оценки портфолио, профессиональной компетенции, результативности деятельности педагогического работника системы профессионального образования. Всего система содержит 4 типа экспертного заключения.
10.3 Формирования экспертного заключения
Для того, чтобы сформировать экспертное заключение, необходимо напротив выбранного заключения в статусе «Новое» нажать на кнопку «Действия» ( «Сформировать заключение» (Рисунок 10.4).
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Рисунок 10.4 – Формирование экспертного заключения
Откроется форма экспертного заключения (Рисунок 10.5). В верхней части формы указаны ФИО педагога, для которого формируется заключение, квалификационная категория, на которую он претендует, начало и окончание экспертизы. Дата окончания экспертизы ставится после того, как все эксперты проставят баллы.
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®amunws neparora

Eskypos

KBanWHKaLMOHHas KaTeropus Hauano akcnepruasi

Mepsan KsanudUKaLMOHHaS KaTeropus 09.02.2022

Paspen1

Oryectso nenarora

Casap6exosny

OKoHuaHHe 3KcnepTHaI

O6pazosaTensHsie ROCTIXEHM 0ByuaoWMXCH (MAKCUMANLHOE KONUUECTS0 6annios - 9; +4 GomycHeIX 6annos)

ATTecTauvoHHbie nokasaTeny

‘IPPEKTUEHOCT: OOYHEHUR M0 YUEOHOI AUCUANNIAHE (IO WTOTaM ATTECTALIAN 32 BECh KYPC OGYNEHHS 10 yHeOHO/
ACUMnMHE 33 ocnepYe TP rona)

38QUKCHPOBHHAIE AOCTHAEHIR OOYaIOLIAXCS B OAMTHAZAX (KOHKYPCAX, COPTUBHSIX COPEEHOBaHUSTY,
CMOTPaX) 110 YEGHO ABRTENLHOCTH NPEN0RASaEMOT AUCUANTHHS! (38 KaXOSIA TO MEXETTECTALMOHHOTD
nepwona)

Onucanme

0 6annos - MHGopMaLIMS He npeRCTaBnEHa
16871 - KAUECTEO 3HAHMI HE MEHSETCS U HE RBMIAETCS OMTAMANLHEIM
2681172 - KUECTEO SHaHMT HE MEHFETCS, HO RBNAETCA OMTHMETLHLM Wk
HaGMIORASTCR HESHAUMTELHAS MOTOKHTENLHAS AUHMAKA

363718 - SHaUWITENLHAR NOSHTUBHER AUHBM/IKa KaUECTES SHaHUT] Wik He
MEHSETCS, HO MMEST CTaWToHLIA BHICOKWA YPOBEHS

06817108 - MHGOPMELIUA He MpencTaBNEHa

168717 - OBYHEIOWMECH EXETOTHO MDUHIMBIOT YUACTHE B MEPOTIDHATISX,
nposomMMeix & 00

26871718 - OO BIOLYIEC EXENOMHO MPUHUMAEIOT YuaCTHE &
PeCTYGIMKEHCKMX MEpOTDUSTUFX

36871718 - OOYBIOWYIECS EXETOMHO MPMHUMEOT YUECTHE HA
BCEPOCCHCKIX MEPOMPUSTHSX

+160HyCHAI GanN - OOy uaIOLIVEC 3aHANN MeCTa ¢ 301 Ha
PECTYOTMKaHCKWX, BCEPOCCHIICKMX MEPOTDURTHSX

+168717 FOMIOMHWTEIISHO P HARMYWI & MYHWUATIANISHSIX, PETUOHANEHEIX
W BCEPOCCHTICKIAX MEPOMPHATURX Gonlee 1 noBenMTEns, NpHaepa

Konwectso 6annos.
MoRTBepXAaIOwIMe AOKYMeHTS! "HaBpaHHIX aTTECTYeMbIM

[IMarPaMMa PE3YIILTATOB OGyEHHS KOMHY CBORHEX BEAOMOCTEH,
33BEpeHHLIE 3aM. AUPEKTOPa 1 NeuaTHo OY

GrpagKa pyK0BOGNTENS: MO0, MPUKA3 O IaKPENNEHIN OTRETCTEEHHOTO(siX)
32 N0ArOTORKY 0BYHEOLIMXEA K [13, MPOTOKONK, BEAOMOCTH U TA.

YMeHSLUEHHSIE KO MPUIKE308 1 MPOTOKONO 10 YTOaM MPOBEREHHSIX
MEDONPHSTHR, KON BATIOMOB, CEPTHOAKATOB YHaCTHHKOD




Рисунок 10.5 – Формирование экспертного заключения

Для того, чтобы просмотреть сведения о педагоге, необходимо перейти на соответствующую вкладку в верхней части заключения (Рисунок 10.6). 
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Paspen1

O6pasosaTesibHble AOCTUXeHUs oby4alowmxca (MakcuManbHoe Konm4ecTso 6anos - 9; +4 60HYCHbIX 6annos)

ATTECTaUMOHHbIE NoKasaTenu Onucanue

0 621708 - MHPOPMALWS He NpeacTaBneHa
162N - KAUECTBO BHAHUIN HE MEHSAETCA U He
ABNACTCA ONTUMaNbHLIM

i 26aNna - KaUECTBO SHAHNI HE MEHSIETCS, HO
BOPEKTUBHOCTL OBYUEHNS N0 yueGHOM AMCUMNAVHE (O UTOraM aTTecTaUMM 3a

N ABNAETCS ONTUMANbHbIM UK HaBMNIOAAETCs
BeCb Kypc 06yyeHus Mo yueGHO AMCUMNIMHE 3a NOCNefHUe TpU roaa)

He3HaUMTENbHas NONOXUTENbHAA ANHAMIKa
3 6anna - 3HauMTeNbHaA NO3NTUBHAA ANHAMMKA

TMoATBEPXAAIOWME AOKYMEHTBI

lMarpamma pesynbTaToB 0GyUeHN S KON CBORHBIX
BE[IOMOCTEA, 3aBEPEHHBIE 3aM. AMPEKTOPA 1 NeYaTbio
oy

Cnpaka pykogoauTens MO0, Npukas o 3akpenneHun

OTBETCTBEHHOrO(b1X) 33 NOAOTOBKY OGYUIOUIMXCS K
A e

KonuuecTso 6annos
HaBpaHHbIX
arTecTyeMiM




Рисунок 10.6 – Формирование экспертного заключения

Ниже расположены разделы экспертного заключения, в соответствии с которыми необходимо проставить баллы. Для того, чтобы поставить балл, необходимо напротив выбранного показателя ввести балл в поле в соответствующем столбце (Рисунок 10.7). 
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Paspen1

OKOHuaHHe SKCTIepTU3LI

O6pa3zoBaTesbHble AOCTWXKEHUS 0ByHaiomxca (MakcuManbHoe Konnm4ecTso 6annos — 9; +4 GOHYCHbIX 6ansos)

ATTECTAUMOHHBIE NoKasaTenu

IPHEKTUBHOCTE OBYHEHMS! MO YHEBHOM AUCLNANHE (1O UTOTaM aTTECTaLIMM 38 BeCh
KYPC 0ByueHs: MO Y4eBHOI AUCLUNNIVHE 38 MOCNEAHNE TPU roRa)

3agUKCUPOBaHHBIE AOCTIDKEHNA OBYHAIILXCH B ONMMINAAaX (KOHKYPCaX,
CMIOPTUBHbIX COPEBHOBAHNAX, CMOTPAX) M0 YHEGHOM ASATENEHOCTH NPEroaasaeMoi
AMCLUNAMHbI (38 KEXbIA TOR MEXKATTECTALMOHHOTO NEepUOAa)

Onucanme

0 6an7108 - MHpOpMaLMs He NpeACTaBneHa
168717 - KAYECTBO SHEHWI HE MEHSETCS 1 He SBNReTCA
onTUManHsIM

26aM1a - KAUECTBO SHaHWIA HE MEHSETCS, HO BNRIETCA
ONTUMANBHBIM UNK HAGMIONAETCA HesHaUMTENbHas
MONOKWUTENbHAS AMHaMAKE

3 6anna - SHaUMTENbHAR OSUTUBHES AMHAMYK KauecTBa
SHAHMIA UV HE MEHSETCS, HO UMEET CTaBMNbHBII
BBICOKWI YpOBEH.

0 617108 - MHpoOpMaLMs: He NpeACTaBneHa
168717 - 06YHAIILNECH EKETORHO MPUHAMAIOT YUACTHE B
MEPOMPUSTHSX, MPOBOAMMBIX B 00

2 6ann1a - 06YHAIILNECH EKETORHO NPUHAMEIOT yHacTHe
B PECTYBNMKAHCKIX MEPOMPUATUSX

3 6ann1a - 06YHAILNECA EXKETORHO NPUHAMAIOT yHacTHe
Ha BCEPOCCHIACKAX MEPOTIPUSTHSIX

+1 GomyCHbIii Gann - 0ByuaoUMecs 3aHsM MecTa ¢ 3o 1
Ha PECTYBMKaHCKIX, BCEPOCCHICKIX MEPONPUSTUSX

+1 6ann LONONHUTENEHO NPY HANWYMN B MyHULIMNANbHBIX,
PETVIOHRBHbIX UMM BCEPOCCHICKIX MEPONPUSTUSX
Gonee 1 nobeautens, npusepa

MoATBePXAaIOLME AOKYMEHTb

Luarpamma pesynkTaTos oByeHIs: KOmim CBORHBIX
BENIOMOCTEN, 3aBEPEHHbIE 3aM. AMPEKTOPa U nevaTbio OY
Cnpaska pykosoautens M0, NpuKas o 3akpenneHumn
oTBeTCTBEHHOrO(bIX) 32 NOArOTOBKY 0Byuatowxcs K 13,
NPOTOKOMbI, BEAOMOCTH U T.A1.

VMEHBLISHHIE KON MIPUKA30B 1 MPOTOKOTIO M0 UTOraM
NPOBEAEHHSIX MEPOMPUATH, KOMMM AUMNOMOB,
CEPTUGUKATOB YHACTHIKOB

KonuuecTso 6annos
HaBpaHHLIX
aTTeCTyeMbIM

[ ]





Рисунок 10.7 – Формирование экспертного заключения

В случае, если экспертное заключение подготавливают несколько экспертов, то второй и/или третий эксперт при формировании заключения будет видеть баллы, проставленные предыдущими экспертами. Для каждого раздела добавляется новый столбец для проставления баллов экспертами (Рисунок 10.8). 
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O6pa3zoBaTesbHble AOCTWXKEHUS 0ByHaiomxca (MakcuManbHoe Konnm4ecTso 6annos — 9; +4 GOHYCHbIX 6ansos)

ATTECTAUMOHHBIE NoKasaTenu

IPHEKTUBHOCTS OBYHEHMS N0 Y4EBHOM AMCLMNANHE (11O UTOTaM
aTTeCTaLMY 38 BECh KyPC OByHEHUs M0 Y4E6HOI AUCUMNAHE 3
nocnenHme Tpn rona)

3aQUKCHPOBaHHBIE AOCTIKEHNS OBY|AIOLNXCSH B ONMMMUAREX
(KOHKYPCaX, CTIOPTUBHbIX COPEBHOBAHVSIX, CMOTPAX) 110 yueGHOM
AEATENLHOCTI MPEMOAABAEMOI AMCLUAMMHI (33 KaXAbIA TOR
MEXATTECTaLMOHHOTO NepHona)

OnucaHme

0 617108 - MHbopMaLWs He NpeACTaBneHa
168717 - KEHECTEO SHAHMIN HE MEHSETCS U He.
ABNASTCS OMTUMANEHbIM

26a7M1a - KAHECTBO SHaHMIA HE MEHSETCS, HO
ABFISTCS OMTUMANEHBIM UK HaGMIOAGETCS
HESHEUMTENbHAS MTONOKMTENbHER AMHAMMKE

3 6anna - 3HAUMTENbHER NOSUTUEHAS AVHAMIKE
KAUECTBA SHAHUI /U HE MEHSETCS, HO UMeeT

CTABUNBHBIA BHICOKUI YPOBEH.

0 677108 - MHbopPMaLMS He NpeACTaBneHa
168717 - 06YHIOILNECH EXKETORHO NPUHAMAIOT
YH&CTUE B MEpONPUSITHSIX, POBOAMMBIX B 00

2 6ann1a - 06YHAIILNECH EKETORHO NPUHAMEIT
YHaCTUE B PECyBANKAHCKIX MEPOTPUSTHSIX

3 6anM1a - 06YHAIOILNECH EKETORHO NPUHAMEIOT
YHBCTUE Ha BCEPOCCHTCKIX MEPONPUSTHAX

+1 GoHyCHBIiA Gan - OBYAIOUIMECA 3aHSN MeCTa
€310 1 Ha PECNyBNMKAHCKIX, BCEPOCCMACKHX
MeponpuATUsX

+1 6210 LONONHUTENLHO NPY HANUYMK B
MYHULMNANGHBIX, PETVIOHANEHBIX UK
BoepoceHitckix MeponpusTusix Gonee 1
noGepurens, npusepa

KonuuecTso 6annos
HaBpaHHBIX
MoATBEPKAAIOLIME AOKYMEHTSI aTTecTyeMbiM

[Marpamma pesynsTaTos 0ByuEHMS KOMMM CBOAHBIX
BEOMOCTeN, 3aBEPEHHBIE 3aM. AVPEKTOPa U
nevatsio OY

Cnpasxa pykosoautensi 10O, npukas o
3aKPEMNEHIN OTBETCTBEHHOTO(bIX) 38 MOATOTOBKY
oByarowyxcst k [13, MPOTOKONbI, BEAOMOCTI U T.4.

VMEHBLISHHBIE KON MIPUKA3O0B U MPOTOKONOE N0
MTOraM MPOBEASHHHIX MEPONPUSTHA, KoM
AUNNIOMOB, CEPTUOVKATOB Y4aCTHUKOB

KonuuecTso 6annos
BHICTABNEHHBIX
aKcnepToM 1




Рисунок 10.8 – Формирование экспертного заключения

После того, как все эксперты проставят баллы, подсчитывается среднее арифметическое по каждому показателю и выводится в крайнем столбце (Рисунок 10.9). 
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Makcumanshoe KONUECTBO GanNos HaBpaHHbX
ATTecTauvoHHbie nokasaTeny Onucanme KonuvecTso 6annos. aTTecTyemsiM

Haluie CHCTEMs! PaGOTI U MZHA 110 MIOBLILISHIO KBAMMUKALIMA (Gannsi He
cymmmpyloTeR):

YUaCTHE B PAGOTE M0 CONPOROKAEHIO NOBLILLIEHHS KBANUOUKALIM U NEPENOATOTORKH MERATOTUMECKHX PACOTHHKOE OCYLIECTENASTCH CHCTEMATUECKH, 110 MNaHY - 26 02
OCYWIECTERAETCH NePUOUNECKH, 10 3anpocy - 16
He ocyuecTensecs - 06

Haliite CHCTEMs! PaGOTI U MIZHa 110 ATTECTALIMA NIERATOTUNECKHX PACOTHHKOB (6aNMbI He
cymmmpyioTes):

VUaCTVIE B AERTENHOCTH 10 COMPOBOXAESHIIO ATTECTALUM NERATOrECKIX PABOTHIKOE. OCYLIECTENASTCH CHCTEMATUECKH, 110 MNaHY - 26 02
OCYWIECTERRETCH NEPHOUNECKH, M0 3apocy - 16
He ocyuecTensecs - 06

PerMOHaNLHHII ypoBeH W BLILE - 36

HayuHO-TIPEKTUUECKIAE KOHEPEHLIM, CEMUHBPH, KPYITIbe CTON, MECTEP-KNACCH, OTKDLITHIE YHEOHSIE/BHEYEGHHIE 3aHATHS U Ap. MyHALUnERLHLI YPOSEHS ~ 26 0e
MEDONIPWSTS 1% yUHTENef, ODraHH30BEHHIE U MPOBEHEHHHIE C YNECTIEM METORMCTa Vposers 00-16

OrcyTeraue nokasatens - 06

DenepansHuii 1 MEXAYHaPORHAIA ypOBHM - 36
KOMKYPCH, BHICTABKW, ONMMIMAS, CRETS, COPESHOBAHUR 1 A. MEDONPUATUR [ OOYBIOLLXCR, OPTaHW30BAHHHIE W NDOBENSHHSIE C PernonansHuii yposeHs - 26 0e
yuacTvem MetonucTa MyHALUEREHLI YPOSEHS U YPoSeHs 00 - 16

OrcyTeTame nokasatens - 06

MpOrpaMM, M8k PAGOTH MNOLATIOK, MAGHOB BHICTYNNEHW, MEPONDUSTN, MACTEp-

Knaccos uTn.
‘OpraHU3aLY/yuECTIAE B PAGOTE Ga3086IX, CTAXMPOEOHHBIX, TIOTHEIX MTIOLIATOK, METOMMMECKUX OGLEIMHEHNT, NDOBEMIEHNE OTKDLITLIX  PErMOHaNLHLI YPOBEHS U Bbiwe -36. o
MEDONPWST (CEMHADOS, MACTEP-KNTBCCOB, 3ACENaHMII METORMIECKHX OBLEnMHEHMT) MyHHLUNEREHbI YPOBEHS - 26

Vposews 00-16

OrcyTeTame nokasarens - 06

©enepansHuii 1 MEXAYHaPORHAI ypOBHM - 36
Hanuume nearorieckyix paGOTHIKOR, MPMHABLLINX YHaCTUE B MPOGECCUOHANSHEX KOHKYPCaX, HAYUHO-TDEKTUUECKYX KOHDEDEHUMAX U PETMOHANHbIA YPOBEHS - 26 o
1P, MEPOMUSTHAX (IOAOTOBNEHHEIX C y4ACTHEM METORUCTE) MyHALUEREHLI YPOBEHS U YPOSEHs 00 - 16

OTcyTeTame nokasatens - 06




Рисунок 10.9 – Формирование экспертного заключения

После разделов экспертного заключения следует поле «Итоговое количество баллов» (Рисунок 10.10). В данном поле подсчитывается общее количество баллов, проставленных текущим экспертом. После того, как все эксперты проставят баллы, в данном поле выведется среднее арифметическое итогового количества баллов.
Для того, чтобы сохранить экспертное заключение, необходимо нажать на кнопку «Сохранить» внизу экспертного заключения.
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06ecneyeHne oxpaHbl XXM3HW 1 300POBbSA 06Y4aloLMXCa BO Bpema obpasoBaTenbHOro npouecca (MakcuManbHoe KonuyecTso 6annos - 2; -4 wrpadHbix 6anna)

ATTECTAUMOHHBIE NoKasaTenu

BbINONHEHUE NPaBuA Mo oXpaHe Tpyaa
11 NoxapHoit GesonacHocTi

WTorosoe KonuuecTso 6annos

61

CoxpaHuTs

Hasap

OnucaHme

2 6anna - wHCTpyKTaX o T6 v OT nposeneH co 100% obyuaroumxcs
(Mo AVCUMNANHEM, TPEBYIOLIMM NPOBEAEHUS UHCTPYKTaXE)
2 6anna - cnyuaes Hapywenns npasnn T6 1 OT He oBHapyXeHo

WWiTpadHbie Gannbi: BISENEHb CNyuay HapyweHws npasun T6 v O, He
NOBNEKLIME CepbesHbIX NOCNEACTBUM ANs NoTepnieswero: -1 6ann
Wirpadrsie Gannbi:

bISBNEHEI Clyau Hapywerus npasun T6 v OT,
NOBNEKLIME CepbesHble NOCNEACTEMS ANs NoTeprieswwero: -3 6anna

KonuuecTso Gannos
MoATBepXAaIoLIME AOKYMEHTBI HaGPaHHbIX aTTeCTyeMbiM

noAnucsio 3am. aupexTopa YP 1 nevarsio OY

KonuuecTso 6annos
BbICTABNEHHbIX IKCMEPTOM 1




Рисунок 10.10 – Формирование экспертного заключения

После того, как все эксперты проставят баллы, в нижней части экспертного заключения появятся «Выводы и заключения», в которых автоматически система определит какой категории соответствует портфолио педагога по результат экспертного заключения (Рисунок 10.11).

[image: image127.png]Paspen 8

ObecneyeHne oxpaHbl XXM3HU U 300pPOBbA 06y4aloWMNXCa BO BpeMsa obpasoBaTeNnbHOro npouecca (MakcumanbHoe KonnyecTso 6annos - 2; -4 wrpadHbix 6anna)
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2 6anna - cnyuaes HapylweHus npasun T6 1 OT He 06HAPyKeHO
BbINOMHEHMe NPaBun Mo OxpaHe Tpyaa u VHGOPMALIMOHHO-HaNMTUHECKMIA OTUET, 3aBEPeHHbIi
noXapHOV GeaonacHocTh LLiTpadpHble Gannbi: BbIABNEHbI CNyYal HapyLieHs Npasun T6 1 OT, He MOANMCHIO 3aM.ANPeKTOpa YP 1 neuatsio OY
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60

BbIBOABI M 3aKJIOYEHMe:
no pesynsTaTaM oueHkmM MopTdonuno, 3KCcnepTHasa rpynna NpuLna K 3akio4eHNio, YTO B COOTBETCTBUM C HabpaHHbIM KonnyecTsoM 6annos, MopTdonuo cooTBETCTBYET KaTeropum:

MepBas KBanMdUKaUMOHHan KaTeropus





Рисунок 10.11 – Формирование экспертного заключения

11 Модуль «Отчеты»

В модуле «Отчеты» можно сформировать следующие отчеты:

· Численность педагогических работников, кому была утверждена квалификационная категория;

· Численность педагогических работников, кому было отказано в утверждении квалификационной категории.

Для того, чтобы сформировать отчет, нужно перейти во вкладку «Отчеты». В впадающем списке выбрать тип отчета, при необходимости задать период формирования отчета (если он не задан, то отчет формируется за текущий год) и нажать на кнопку «Сформировать» (Рисунок 8.1).
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Рисунок 8.1 – Формирование отчета
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